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MS PowerPoint : Productivité 
 1 jour 

OBJECTIF 
Exploiter le potentiel du programme pour créer des présentations efficaces et percutantes. 

PRE-REQUIS 
Avoir une bonne connaissance pratique de PowerPoint. 

CONTENU 
Tout savoir sur les masques 
♦ Utiliser le masque des diapositives (Master View) 
♦ Utiliser des masques multiples 
♦ La gestion des masques y compris pour l’impression 

Créer des modèles 
♦ Créer, modifier et utiliser ses propres modèles (Templates) 

Créer des présentations dynamiques et interactives 
♦ Créer un diaporama, animer les objets dans les diapositives (Slides) 
♦ Gérer le diaporama (Slide show) 
♦ Utiliser la temporisation automatique ou la gestion manuelle 
♦ Utiliser les effets de transition (type, vitesse, effet sonore) 
♦ Appliquer diverses animations (textes, objets, vidéos,…) et appliquer des animations "libres" 
♦ Les commandes durant le diaporama 
♦ Créer des liens et des hyperliens dans sa présentation 
♦ Créer une diapositive de résumé 

Connaître les éléments multimédias 
♦ Les photos et les vidéos 
♦ Les sons et musiques, les autres éléments multimédias 

Gagner en productivité 
♦ Trucs et astuces pour optimiser la création de présentations avec PowerPoint 
♦ Trucs et astuces pour lancer et enregistrer votre présentation 


