MS PowerPoint : Upgrade 2007
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OBJECTIF
Assurer le passage d’une version antérieure de PowerPoint vers la version 2007.

PRE-REQUIS
Connaitre I'environnement Windows et étre capable d’utiliser une ancienne version de PowerPoint.

CONTENU

Présentation de I’environnement

¢ Le bouton Office

¢ La barre d’outils Quick Access
¢ Leruban

¢ Les onglets dynamiques

Créer des présentations dynamiques

Obtenir plus rapidement de meilleurs résultats grace a la refonte de l'interface utilisateur

Créer des diagrammes SmartArt dynamiques et performants

Conserver les données a jour

Créer des présentations rapidement et facilement en réutilisant des mises en page personnalisées
Appliguer une mise en forme cohérente d'un simple clic

Apporter des modifications aux formes, au texte et aux graphiques grace aux nouveaux outils et effets
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Partager efficacement des présentations

¢ Réduire la taille des documents et améliorer en méme temps la récupération des fichiers
¢ Partager et réutiliser du contenu

¢ Enregistrer vos diaporamas au format XPS ou PDF pour en faciliter le partage

Gérer vos présentations avec efficacité
¢ Mettre en place un flux de travail de révision ou d'approbation
+ Protéger les informations confidentielles contenues dans vos documents
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