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Windows 7 Trucs et Astuces 
1 jour 

OBJECTIFS 
Apprendre aux nouveaux utilisateurs de Windows 7 à améliorer leur efficacité en utilisant des astuces pratiques et 
efficaces. 
 
PREREQUIS 
Connaissances de base de Windows 7 ou avoir suivi la formation Windows 7 (Upgrade). 
 

CONTENU 
 

Bureau 
♦ Ajouter/supprimer des icônes du bureau 
♦ Modifier l'apparence des icônes du bureau 
♦ Ajouter un raccourci au bureau 
♦ Désactiver la grille pour disposer de façon plus précise les icônes 
♦ Masquer temporairement les icônes du bureau 
♦ Supprimer définitivement des éléments sans utiliser la corbeille 
♦ Empêcher l'écran de veille pendant la lecture d'une vidéo 
♦ Utiliser les différents Thèmes 

Menu Démarrer 
♦ Zone de recherche (programmes et fichiers) 
♦ Utiliser le dossier Personnel 
♦ Épingler un programme 
♦ Déplacer le bouton Démarrer 
♦ Effacer les fichiers ou programmes récemment ouverts 
♦ Ajouter la commande Exécuter au menu Démarrer 
♦ Déplacer les icônes 

Barre des Tâches 
♦ Conserver le suivi des fenêtres 
♦ Afficher des aperçus des fenêtres ouvertes 
♦ Afficher les icônes masquées de la zone de notification 

Gadgets du Bureau 
♦ Ajouter/supprimer des gadgets 
♦ Gérer les options des gadgets 
♦ Télécharger des gadgets supplémentaires 

Fenêtres 
♦ Afficher des aperçus de miniatures 
♦ Utiliser la rotation 3D Aero 
♦ Disposer des fenêtres en côte à côte 
♦ Développer une fenêtre verticalement 
♦ Agrandir une fenêtre 
♦ Activer les fenêtres en pointant dessus avec la souris 

Fichiers et dossiers 
♦ Utiliser les bibliothèques pour accéder aux fichiers et aux dossiers 
♦ Appliquer les nouveaux affichages de fichiers 
♦ Définir l'affichage des fenêtres par défaut  
♦ Modifier les paramètres du volet de navigation 
♦ Naviguer à 'aide de la barre d'adresses 
♦ Activer le volet de visualisation 
♦ Afficher les fichiers et les dossiers cachés dans Windows7 

Les options cachées du menu contextuel 
Raccourcis clavier spécifiques Windows7 


