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Prochaine(s)
session(s): 

 EN - ven. 8 juin 2012 

 FR - mer. 20 juin 2012 

 FR - mer. 26 sept. 2012 

  

Objectifs

Clarifier ses objectifs et celui des autres n’est certainement plus un luxe mais une nécessité. 

Se concentrer sur ses priorités, faire un plan d'action, savoir anticiper et bien mobiliser tous les acteurs
feront partie des points abordés durant cette formation.

Profil des participants

La formation est destinée aux managers et chefs d'équipes.

Pre requis

La formation est accessible à tous.

Contenu

Les lois du temps

Qui sont elles ?

Le monde de l’urgence

Connaître les principaux voleurs de temps

Prioriser les tâches

Les objectifs, votre fil conducteur

Penser RED

Définir les degrés de priorité

Mettre en place un plan d'action

Faire le point de la situation

Du pilotage aux indicateurs 

Organiser le lieu de travail 

Connaître son équipe pour mieux organiser le travail

Savoir évaluer avant de déléguer

Votre équipe, entre objectifs professionnels et intérêts privés

Comment éviter la procrastination ?
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Mieux s’accorder aux autres
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